Terminiberwachung Angebotseinholung Preisanfrage Gewinn-und-Verlust-Rechnung

Deutsch fur den Beruf

Kursinhalt:

* Wiederholung / Festigung / Erweiterung der deutschen Sprache /
Grammatik allgemein

= Aufbau eines speziellen, berufsbezogenen Wortschatzes

= Fuhren von Schriftverkehr und Telefonaten / kaufmannische Korrespon-
denz / Kommunikation mit Kunden, Vorgesetzten und Mitarbeitern

= kaufmannisches Basiswissen (Anfrage, Angebot, Auftragsabwicklung,
Marketing, Projektplanung, Zahlungsverkehr, Lieferung)

= Arbeiten in Deutschland (rechtliche Grundlagen, Besonderheiten,
Madglichkeiten, Arbeitsplatzsuche etc.)

= Bewerbungstraining: Erstellen einer individuellen Bewerbungsmappe,
Rollenspiele, Starken-Schwache-Analyse, Internetrecherchen

Kursdauer:

10 Wochen Vollzeit oder 20 Wochen Teilzeit moglich / je 5 Tage pro Woche /
Einstieg und Termine laufend. Naheres unter www.ms-education.de, Button
,SGB llI-MaRnahmen®

Lernziel:

Sicherer und kompetenter Umgang (schriftlich/miindlich) mit der deutschen
Sprache, speziell mit arbeitsplatzbezogenem / berufsrelevantem Vokabular,
Erwerb von Kenntnissen mindestens auf dem Niveau B2 / C1

Zielgruppe:

Personen (in der Regel Nicht-Muttersprachler/innen), die in Deutschland
arbeiten mdchten (bis mittlere Fihrungsebene), sei es ein Praktikum, eine
Ausbildung oder eine Teilzeit-/Vollzeitanstellung

Voraussetzung:

mindestens B1 (gemaR Europaischem Referenzrahmen) / nachweisbar
mittels vorhandenem Zertifikat oder Teilnahme am kostenlosen Einstufungs-
test bei MS EDUCATION
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Kosten:
MafRnahme finanzierbar Uber Bildungsgutschein
Selbstzahler auf Anfrage
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Hier finden Sie MS EDUCATION Bildung & Integration:

* direkt im Zentrum Hamburgs

* 5 Gehminuten vom Hauptbahnhof entfernt, Richtung Berliner Tor
* erreichbar mit allen 6ffentlichen Verkehrsmitteln (www.hvv.de)
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Kontakt: Adresse: Internet:
MS EDUCATION Steindamm 62 / 3. OG www.ms-education.de
Bildung & Integration (Nahe Hauptbahnhof/ZOB) e-mail:

Tel. (0 40) 67 38 66 36 20099 Hamburg info@ms-education.de
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